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У К Р А Ї Н А
ПОКРОВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІДДІЛ ОСВІТИ
Н А К А З

17 вересня 2019 р.                          Покровськ                                         № 155
Про проведення атестації
педагогічних працівників та 

керівних кадрів закладів освіти 

району
Відповідно до статей 6, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», керуючись  «Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників», затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від  06 жовтня 2010 року   № 930, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 14 грудня 2010 року за № 1255/18550 (зі змінами),

НАКАЗУЮ:

1. Провести атестацію педагогічних працівників та керівних кадрів району в вересні 2019 року – квітні 2020 року.
2. Затвердити склад районної атестаційної комісії (додаток № 1).
3. Районній атестаційній комісії здійснити планування атестаційних заходів і організувати вивчення професійної діяльності педагогічних працівників, які проходять атестацію районною атестаційною комісією. 
4. Затвердити план-графік спільної діяльності атестаційних комісій закладів освіти та районної атестаційної комісії  (додаток № 2).
5. Закріпити членів районної атестаційної комісії та працівників методичного кабінету за навчальними закладами району (додаток № 3).

6. Згідно пункту 2.10 Типового положення про атестацію педпрацівників атестацію педпрацівників закладів дошкільної освіти провести районною атестаційною комісією.

7. Контроль за підготовкою і проведенням атестації покласти на завідувача КУ РМК Сушкову Н.М.

Начальник відділу освіти





В.В.Лозінська
Крихно 

 2-73-52

Надіслано: до справи-1

КУ РМК -1

Додаток № 1

до наказу відділу освіти 

від 17.09.19 № 155
СКЛАД

районної атестаційної комісії 
1. Лозінська В.В. – голова комісії, начальник відділу освіти

2. Сушкова О.М. – заступник голови комісії, завідуюча КУ РМК

3. Крихно В.П.      – секретар комісії, методист КУ РМК

4. Климова О.О.    – голова Покровської районної організації

                                    профспілки працівників освіти і науки 

5. Воробйова Н.О. – методист КУ РМК

6. Огарко В.Д.        – директор Сергіївського НВК
7. Назаренко Л.М. – методист КУ РМК

8. Безрук О.П.         – методист КУ РМК
9. Савочкіна Л.П.  – головний спеціаліст відділу освіти

10.Єфіменко Л.І.    – вчитель математики, заступник директора з навчально-





виховної роботи Лисівської ЗОШ І-ІІІ ст.

11.Кобзенко М.В. – завідуюча Новоекономічним ДНЗ № 11 «Сонечко».

Додаток № 2
до наказу відділу освіти 

від 17.09.19 № 155

План-графік спільної діяльності атестаційних 

комісій закладів освіти та районної атестаційної комісії  
	№
	терміни
	заходи
	Комісія закладу (установи) освіти
	комісія відділу освіти

	
	
	
	відповідальний
	документ
	відповідальний
	документ

	1
	До 20 вересня
	Створення атестаційної комісії 
	Керівник закладу (установи) освіти
	наказ
	Лозінська В.В.
	наказ

	2
	До 20 вересня
	Ознайомлення працівників з Типовим положенням про атестацію. Оформлення атестаційного куточка
	заступник директора
	список ознайомлення
	
	

	3
	До 20 вересня
	Ознайомлення педагогічного колективу з наказом про створення атестаційної комісії та атестацію педпрацівників у поточному навчальному році
	заступник директора
	список ознайомлення
	
	

	4
	До 20 вересня
	Формування списку педпрацівників, які атестуються в черговому порядку
	заступник директора
	подання до атестаційної комісії
	
	

	5
	23 вересня 10 жовтня (п.п.1.9, 3.20, 3.21)
	- ознайомлення зі списком педпрацівників, які атестуються у черговому порядку;

- прийом заяв про позачергову атестацію з метою підвищення категорії та про перенесення чергової атестації терміном на 1 рік
	Голова атестаційної комісії
	Заяви працівників, список працівників, які атестуються
	
	

	6
	23 вересня - 10 жовтня
	Аналіз виконання педпрацівниками, які атестуються, планів проходження курсів підвищення кваліфікації
	заступник директора
	посвідчення про підвищення кваліфікації
	
	

	7
	до 10 жовтня
	Засідання атестаційної комісії 

1. Розподіл обов’язків членів атестаційної комісії

2. Складання плану роботи атестаційної комісії
	голова атестаційної комісії
	протокол
	
	

	8
	до 10 жовтня
	Подання (до атестаційної комісії) керівника закладу, педагогічної ради щодо позачергової атестації з метою присвоєння педпрацівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного звання та щодо педпрацівників, які знизили рівень професійної діяльності
	директор
	подання
	
	

	9
	до 10 жовтня (п.3.1)
	Прийом інформацій (клопотань) про атестацію педпрацівників районною атестаційною комісією
	
	
	Крихно В.П.
	індивідуальні плани-графіки проходження атестації, клопотання

	10
	до 10 жовтня (п.3.1)
	Складання керівником відділу освіти та надання до районної атестаційної комісії списків керівних кадрів закладів освіти, що атестуються
	Лозінська В.В.
	список керівних кадрів
	Савочкіна Л.П.
	список керівних кадрів

	11
	до 15 жовтня
	Співбесіди з педпрацівниками щодо індивідуальних планів проходження атестації
	заступник директора
	плани
	
	

	12
	до 18 жовтня (п.3.2)
	Засідання атестаційних комісій закладів освіти та районної атестаційної комісії:

1. Розгляд подання керівника, педагогічної ради, заяв педпрацівників про позачергову атестацію, перенесення строку

2. Затвердження списку педагогів, що атестуються

3. Затвердження планів індивідуальної роботи

4. Затвердження графіка атестації (подальше ознайомлення з ним керівних кадрів та інших педпрацівників під підпис)

5. Розподіл членів атестаційної комісії за педпрацівниками
	
	протокол
	Лозінська В.В.
	протокол

	13
	до 15 листопада
	Створення районної експертної групи
	
	
	Лозінська В.В.
	наказ

	14
	15 листопада – 13 березня
	Вивчення професійної діяльності педагогів, що атестуються, виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії
	Голова атестаційної комісії
	протоколи, аналітичні матеріали, відгуки
	Лозінська В.В.
	протоколи, відгуки

	15
	15 листопада – 12 березня
	Діяльність районної експертної групи
	
	
	Крихно В.П.
	експертні матеріали

	16
	08 листопада – 03 лютого
	Внесення уточнень, змін і доповнень до атестаційних матеріалів педпрацівників, які атестуються районною атестаційною комісією
	
	
	Крихно В.П.
	аналіз виконання планів-графіків проходження атестації

	17
	06 – 21 грудня
	Надання до районної атестаційної комісії атестаційних матеріалів для експертизи
	Заступник директора
	атестаційні матеріали
	
	

	18
	до 28 лютого
	Надання характеристики професійної діяльності на педпрацівника до атестаційної комісії
	керівник закладу освіти
	характеристика
	Крихно В.П.
	характеристика

	19
	12-16 березня
	Оформлення атестаційних документів
	секретар атестаційної комісії
	атестаційні листи
	
	

	20
	за 10 днів до засідання
	Ознайомлення працівників з атестаційними характеристиками під підпис
	керівник закладу освіти 
	характеристика
	Крихно В.П.
	характеристика

	21
	15-27 березня 
	Засідання атестаційної комісії закладу освіти, підсумки атестації 
	Голова атестаційної комісії закладу освіти
	Протокол, атестаційні листи, клопотання до районної атестаційної комісії (в разі необхідності), наказ
	
	

	22
	до 08 квітня
	Прийом клопотань та інших документів педпрацівників, які атестуються районною атестаційною комісією
	голова атестаційної комісії закладу освіти
	клопотання, атестаційні листи, виписки з протоколів засідань атестаційних комісій закладів освіти
	Крихно В.П.
	клопотання, атестаційні листи, виписки з протоколів засідань атестаційних комісій закладів освіти

	23
	09 квітня
	Засідання районної атестаційної комісії по присвоєнню педагогічних звань та вищої кваліфікаційної категорії, атестація педпрацівників ДНЗ, в яких не створено атестаційні комісії, та керівних кадрів
	
	
	Лозінська В.В.
	наказ, протокол, атестаційні листи 

	24
	впродовж 10 днів після засідання атестаційних комісій закладів освіти (п.п.6.4, 6.5, 6.8)
	Розгляд апеляцій на рішення атестаційних комісій закладів освіти у разі їх надання
	голова атестаційної комісії закладу освіти
	протокол
	районна атестаційна комісія
	протокол

	25
	до 26 квітня
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів
	керівник закладу освіти
	наказ
	Лозінська В.В.
	наказ

	26
	18 травня – 01 червня
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації, підсумкового наказу
	керівник закладу
	Наказ, аналітичні матеріали
	Сушкова Н.М.
	аналітичні матеріали, наказ


Додаток № 3
до наказу відділу освіти 

від 17.09.198 № 155
Закріплення членів районної атестаційної комісії та працівників методичного кабінету за атестаційними комісіями навчальних закладів району

	1.
	Піщанський НВК 
	Шолудько Т.І.

	2.
	Новоекономічна ЗОШ І-Ш ступенів
	Безрук О.П.

	3.
	Михайлівський НВК 
	Безрук О.П.

	4.
	Миколаївська ЗОШ І-Ш ступенів
	Воробйова Н.О.

	5.
	Гродівська ЗОШ І-Ш ступенів
	Лозінська В.В.

	6.
	Срібненський НВК 
	Савочкіна Л.П.

	7.
	Сергіївський НВК 
	Шолудько Т.І.

	8.
	Гришинський НВК 
	Нагорна С.Л.

	9.
	Сонцівський НВК
	Лозінська В.В.

	10.
	Новотроїцька ЗОШ І-Ш ступенів
	Сушкова Н.М.

	11.
	Удачненська ЗОШ І-Ш ступенів
	Сушкова Н.М.

	12.
	Новоолександрівський НВК 
	Крихно В.П.

	13.
	Лисівська ЗОШ І-Ш ступенів
	Лозінська В.В.

	14.
	Малинівський НВК
	Крихно В.П.

	15.
	Миролюбівський НВК
	Воробйова Н.О.

	16.
	Новоєлизаветівський НВК
	Крихно В.П.

	17.
	Петрівський НВК
	Сушкова Н.М.

	
	ЗДО району
	Назаренко Л.М., Кобзенко М.В.


